Приложение 
Утвержден постановлением

Главы Ниженского сельсовета Черемисиновского района
муниципального района

от 31.07.2012 г. N 44
 РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Предмет (содержание) муниципальной услуги
	  Исполнитель муниципальной услуги
	Потребитель муниципальной услуги


	Нормативно-правовой акт, иной правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за сельским поселением

	1
	2
	3
	4
	5
	7

	Раздел 1. Услуги, предоставляемые органами местного самоуправления 

	1.1
	Организация рассмотрения обращений граждан

	  - прием и регистрация письменных обращений граждан; 

- направление письменных обращений граждан на рассмотрение; - рассмотрение письменных обращений граждан; 

         - подготовка ответов на письменные обращения граждан;

- организация личного приема граждан
	 Администрация
 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 
 юридические

 лица
	
	Федеральный закон от 02.0.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
Закон Курской области от 30 мая 2008 года № 32-ЗКО «О порядке рассмотрения обращений граждан в Курской области»

	1.2
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности в органах местного самоуправления и ежемесячной доплаты к трудовой пенсии выборным должностным лицам поселения
	 -приём и регистрация заявления и документов, предусмотренных  регламентом, от муници​пального служащего;  

  -оформление и направление заявителю уведомления о назначении пенсии за выслугу лет.

	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические 

 лица
	
	Федеральный закон от 02.07.2007г. №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»

Закон Курской области от 13.06.2007г. №60-ЗКО «О муниципальной службе Курской области»
Закон Курской области от 11.12.1998г. №35-ЗКО «О статусе глав муниципальных образований и других выборных должностных лиц в Курской области»

	 1.3
	Предоставление информации об очередности  граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Прием и регистрация документов заявителя. Рассмотрение документов заявителя, оформление результата предоставления муниципальной услуги Направление (выдача) заявителю справки об очередности получения жилых помещений  социального найма либо письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические

 лица
	
	Жилищный кодекс РФ

Федеральный закон от 29.12.2004г. №189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»

	 1.4
	Выдача заключения о возможности и целесообразности  включения земельного участка в границы населенного пункта либо исключение земельного участка из границ населенного пункта, а также о возможности установления или изменения вида разрешенного использования земельного участка
	п прием и регистрация документов 

    заявителя; формирование личного       

    дела заявителя и экспертиза 

   документов;

   принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в таком согласовании;

    выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в таком согласовании.


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	
	Федеральный закон от 29.12.2004г. №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»

	 1.5
	Присвоение, изменение и упразднение адресов объектов недвижимости 


	 прием и консультирование граждан;  прием и регистрация заявления и представленных документов; подготовка и выдача адресной справки


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	
	Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


	 1.6
	Бесплатная передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда (приватизация)


	 прием заявлений и документов на приватизацию жилых помещений;        оформление договоров о передаче жилья в собственность граждан;    формирование и ведение реестра приватизированного жилья;                  учет граждан, желающих воспользоваться правом приватизации;
	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические 

 лица
	
	Закон Российской Федерации от 04.07.1991г. №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

Решение Роскоммунхоза от 18.11.1993г. №4 «Об утверждении Примерного положения о бесплатной приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

	
	Заключение договоров социального  найма


	 прием и рассмотрение заявлений о заключении договоров социального найма жилого помещения;              принятие решения о заключении либо об отказе в заключении договора социального найма жилого помещения; заключение договора социального найма жилого помещения;


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	
	Жилищный Кодекс РФ

Постановление Правительства РФ от 21.05.2005г. №315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»

	 1.7
	Признание в установленном порядке жилого помещений  пригодным (непригодным) для проживания
	экспертиза документов, установление оснований для исполнения муниципальной услуги или подготовка мотивированного отказа в исполнении муниципальной услуги
	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	
	Жилищный кодекс РФ

Постановление Правительства РФ от 28.01.2006г. №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции»

	 1.8
	Вы дача разрешений на проведение муниципальных лотерей, рассмотрение уведомлений о проведении стимулирующей лотереи и осуществления контроля за их проведением. 

	прием и регистрация заявления о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи или уведомления о проведении стимулирующей лотереи; направление заявления о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи или уведомления о проведении стимулирующей лотереи на рассмотрение; проверка полноты и достоверности представленных документов и сведений; подготовка и принятие соответствующего решения по результатам проверки; оформление и выдача разрешения заявителю на проведение муниципальной лотереи
	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	
	N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

N 138-ФЗ "О лотереях"


	Раздел 2. Услуги, которые включены в перечень, утвержденный в соответствии с п.3 ч.1 ст.9 федерального закона от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», оказываемые органами местного самоуправления. 

 

	2.1
	Предоставление информации об очередности  граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	прием и регистрация документов заявителя; рассмотрение документов заявителя, оформление результата предоставления муниципальной услуги; рассмотрение документов заявителя, оформление результата предоставления муниципальной услуги; направление (выдача) заявителю справки об очередности получения жилых помещений  социального найма либо письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	Жилищный кодекс РФ

Федеральный закон от 29.12.2004г. №189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»

	2.2
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	    прием и регистрация документов                                       

   заявителя; формирование личного   

   дела заявителя и экспертиза 

   документов; принятие решения о 

   согласовании переустройства и (или) 

   перепланировки жилого помещения 

   или об отказе в таком согласовании; 
   выдача заявителю решения о 
   согласовании переустройства и (или) 
   перепланировки жилого помещения 

   или об отказе в таком согласовании
	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	Жилищный кодекс РФ

 Постановление Правительства РФ №266 от 28.04.2005г. «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	 2.3
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	- прием и регистрация заявления  о предоставлении информации и приложенных к нему документов;

-рассмотрение заявления и представленных документов;
- подготовка  и выдача документов по предоставлению информации.


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	Жилищный кодекс РФ

 Постановление Правительства РФ №307 от 23.05.2006г. «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»


	
	
	
	
	
	

	 2.4
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещения
	приём и регистрация документов заявителя;  формирование личного дела заявителя и экспертиза документов;  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении; выдача заявителю уведомления о переводе (об отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. 


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	Жилищный кодекс РФ


Градостроительный кодекс РФ


	 2.5
	Выдача выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок


	- прием и регистрация заявления с целью предоставления муниципальной услуги;

- проведение проверки представленных заявителем сведений;

- подготовка  и выдача документов по предоставлению информации
	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	Федеральный закон от 07.07.2003г. №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»

Приказ Министерства сельского хозяйства от 11.10.2010г. №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления  поселений и органами местного самоуправления городских округов»

	 2.6
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	-прием и рассмотрение заявлений о выдаче информации;

-подготовка и предоставление информации об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества;

-подготовка и предоставление информации об отсутствии заявленного объекта в реестре муниципального имущества
	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции»
Приказ Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»

	 2.7
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании границ земельных участков


	консультация заявителя муниципальной услуги, прием и регистрация заявления с документами;

- передача заявления с документами специалисту, ответственному за согласование проекта границ земельного участка;

- проведение экспертизы заявления с документами;

- согласование проекта границ земельного участка, письма или сообщения об отказе в согласовании проекта границ земельного участка;

- информирование заявителя о том, что документы готовы;

- регистрация акта согласования проекта границ земельного участка, письма или сообщения об отказе в согласовании проекта границ земельного участка.


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»

Градостроительный кодекс РФ


Земельный кодекс РФ

	
	
	
	
	
	

	 2.8
	Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилых помещений и коммунальных услуг


	 предварительная оценка права граждан на получение субсидии; установление  права  заявителя  на  получение  субсидии  либо  отказа  в  предоставлении субсидии; контрольная  проверка  подготовленного  решения  и  принятие  решения  о                         предоставлении субсидий;        выплаты гражданам назначенных сумм субсидий.


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические

 лица
	Постановление Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005г. №761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

	 2.9
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях


	- прием заявления и документов;

- рассмотрение заявления;

-проверку соответствия представленных документов установленным требованиям;

-проверку сведений, содержащихся в представленных гражданином документах;

- подготовку распоряжения о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- уведомление гражданина о принятом решении.


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические

 лица
	Жилищный кодекс РФ


Федеральный закон от 29.12.2004г.№189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»

Закон Курской области от 20.10.2005г. №70-ЗКО «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

	Раздел 3. Услуги, которые включены в перечень, утвержденный в соответствии с п. 3 ч. 1  ст. 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», предоставляемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета

 
	
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	3.1
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату                                                                                                                                                библиотек, базам данных
	прием и регистрация письменного или электронного запроса; принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; выдача   итоговых документов


	 Администрация

 Ниженского 

 сельсовета
	 Физические и 

 юридические

 лица
	N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"







